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LA SECRETARIA GENERAL DE LA UNIDAD DE PLANIFICACION DE TIERRAS RURALES, ADECUACION DE

TIERRAS ¥ USOS AGROPECUARIOS, UPRA

CERTIFICA:

Que, PIEDAD AMPARO MARTINEZ REDONDO, identificada con la cédula de ciudadania ndmero
32.856.328 expedida en Malambo, suscribid con la UPRA, ef siguiente Contrato de Prestacion de
Servicios Profesionales y de Apoyo ala Gestidn:

Contrato No. CO1.PCCNTR.764428 - 2019

QBIETO!

VALOR

PLAZO:

“Presiar {os servicios profesionales en la Secretaria General - Gestion Documental de la UPRA
para elaborar los elementos que infegran la conformacidn de los expedientes electronicos en el
Sistema para la Eficiencia Administrativa —SEA— e implementar los planes v programas del
PINAR y def PGD en lo concerniente a la gesticn de documentos electronicos conforme a los
lineamientos dados por la UPRA.”

El valor del contrgte es fijade por {a UPRA en la suma de; SESENTA Y TRES MILLONES
QUINIENTOS NOVENTA Y UN MIL PESOS M/CTE. (863.591.000), vy demds impuestos a que
havya lugar. Pagaderos en mensualidades vencidas de: CINCO MILLONES SETECIENTOS
OCHENTA Y UN MIL PESQS M/CTE., ($5. 78 1.000), y/o en proporcion al servicio presfado.

El plazo del contrato serd de: ONCE (T1) MESES, sin exceder del 23 de diciembre de 2019,
contabilizados a partir del 24 de enero de 2019, fecha en la cual se suscribid el Acta de
Inicic. Con fecha dé finalizacién el 23 de diciembre de 2019,

OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

1. Apoyar en la creacién de los expedientes de gestién en cada una de las dreas ©
dependencias de la UPRA en el {Sistema paora lo Eficiencia Administrativa) SEA, 2, Apoyar
las actividades de seguimiento vy aplicacién a ia ejecucién de la automatizacidn de los
procedimientos en ta consecucion de la Gestidon Documental en el - SEA. 3. Definir tos
elementos que integren la conformacidn de los expedientes electrdnicos en el Sistema
paora la Eficiencia Administrativa. 4. Realizar acciones encaminadas al desarrolio de la
conformacion del Sistema Infegredo de Conservacién articulado con la Gestidn
Documental, segun lo establecido en lo normativa vigente, armonizado con ofros
Sistemas Adminisirativos y de Gestion de 1a UPRA. 5. Redlizar ccciones encaminadas a la
preservacién de los documentos del Plan de Conservacién Documental y Preservacion
a Large Plozo como producto de aguellos expedientes que han sido objete de
transferencias documentales primarias una vez aplicada la Tabla de Retencion
Documental ~-TRD- para fos perfodos 2016 v 2017. 6. Reglizar acciones encaminadas ¢ la
preservacion de los documentos del Programa de Normalizacién de Formas y Formularios
Elecirénicos, como producto de aquelios expedientes que han sido objeto de
fransferencias documentales primarias una vez aplicada o Tabla de Retencidn
Documental -TRD- para los perfodos 2016 y 2017, 7. Realizar acciones encaminadas ¢ g
preservacion de los documenios del Programa de Gestidn de Bocumentos Electrénicos,
como producto de aquellos expedientes que han sido objeto de transferencic
documeniales primarias una vez aplicadc la Tabla de Retencidn Documental ~<TRD-
fos periodos 2016 y 2017. 8. Redlizar acciones encaminadas a 1a preservacion d
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documentos del Programa de Reprografia, como producto de aquellos expedientes que
han sido objeto de transferencias documentales primarias una vez aplicada 1a Tabla de
Retencidn Documental -TRD- parg los periodos 2016 y 2017. 9. Implementar las.
actividades enmarcadas en el Programa de Auditoria y Control, en conjunto con la
Oficing Asesora de Confrol Interno. 10. Apovyar las actividades encaminadas a la
preservacién de los documentos del Programa de Documentos Vitales © Esenciales
como productc de aguellos expedientes que han sido objefe de transferencias
documentates primarias unc vez aplicada lo Tabla de Retencion Documental -TRD- para
los periodos 2016 y 2017, 11, Apoyar las actividades encaminadas a la preservacion de
los documentos del Programa de Documentos Especiales como producto de aquellos
expedientes que han sido objeto de fransferencias documentales primarias una vez
aplicada la Tabla de Retencién Documental -TRD~ para los periodos 2016 y 201712, Las
demds que le sean delegadas en et marco de accién del contrate a partir de las
necesidades de Gestién documenial en le Enfidad.

Lt contrato se encuentra en gjecncion.

Se expide la presente cerfificacion contractual a solicitud de 1a interesada alos dos (2) dias del mes de

mayo de 2019.
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